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敬啟者： 
 

有關升學組提供的支援服務 
 

每年均有不少學生因畢業或其他原因，需要學校為學生提供各種學業有關的

證明信件。對此，升學組自本學年始將更有效地提供多方面支援服務，詳情如

下： 

 

服務項目： 

1. 推薦信 

2. 學業證明書 

3. 成績報告單 

註：「在學證明信」請與本校學籍組聯繫。） 

 

收費： 

以上各項首份免費，此後每份收取行政費港幣 25 元。 

 

申請辦法及注意事項： 

1. 於校務處（小學部或中學部）領取申請表，填妥後交回校務處。 

2. 由收妥申請表計，處理有關申請所需時間大約為 15 個工作天。 

3. 請於校務處領取文件時，繳交相關費用。 

4. 每位畢業生（通階四學生）將自動獲發「推薦信」乙封。如有需要，每位

畢業生可免費申請不多於四封「推薦信」以供申請報讀大學之用。此後每

份收取行政費港幣 25 元。 

 
此致 

各家長 
 

                              校長         謹啟 

 


